Zápisnica z pracovnej porady konanej dňa 31.8.2026
Prítomné: 
p. riaditeľka: Mgr. Zuzana Gajdošová
p. zástupkyňa: Mgr. Miroslava Kleskeňová 
p. učiteľky: Zuzana Cyprichová
                      Ľubica Ursacherová
                      Tatiana Plaštiaková
                       Bc. Nikola Ujčeková
Prevádzkové pracovníčky: Danica Šnírovská
                                                  Lenka Karcolová

                                                  Jana Francová
                                                  Monika Stoláriková

                                                  Oľga Chovancová

Program: 1. Otvorenie, privítanie, kontrola opatrení a zahájenie šk. roka 2026/2027
                  2. Vykonanie BOZP a PO- poučenie, náplň práce, povinnosti, časové rozvrhnutie
                  3. Organizačné pokyny na šk. rok 2026/2027
                  4. Návrhy a pripomienky, diskusia k novému šk. roku 
                  5. Uznesenie, záver   

1. Otvorenie, privítanie, kontrola opatrení a zahájenie šk. roka 2025/2026
Pracovnú poradu otvorila pani riaditeľka Mgr. Zuzana Gajdošová. Privítala všetkých prítomných, oboznámila nás s programom pracovnej porady. Bola vykonaná kontrola opatrení. Všetky body uznesenia z predchádzajúcej porady boli splnené. Pani riaditeľka nám zaželala veľa úspechov do nového školského roku.  
2. Vykonanie BOZP a PO- poučenie, náplň práce, povinnosti, časové rozvrhnutie
BOZP- každá pracovníčka je povinná plniť si svoje pracovné povinnosti podľa náplne práce. 

- každý aj drobný úraz sa musí zaznamenať do knihy úrazov + podpis svedka

PO- v mesiaci október- cvičný požiarny poplach- zodpovedná: Karcolová 
+ záznam o uskutočnení poplachu-  Plaštiaková
OOPP- Karcolová, Šnírovská, Gajdošová
 3. Organizačné pokyny na šk. rok 2026/2027
- dodržiavanie pracovnej doby 

- zaznamenanie každé opustenie pracoviska 

- podpisovať dovolenky a priepustky pred čerpaním nároku 
- zastupovaním pani riaditeľky počas neprítomnosti je poverená Mgr. Mirka Kleskeňová 

- stravovanie C tr.- lyžica

                        B tr.- lyžica, vidlička 

                        D tr.- cely príbor

- dodržiavanie 3hod. odstupov medzi jednotlivými jedlami     

                        8:15 desiata

                        11:15 obed

                        14:00 olovrant  
- organizácia nepedagogických pracovníkoch na triede 

                        B: Danka + telocvičňa
                        C: Lenka

                        D: Lenka 

- zodpovedné, za pravidelné upratovanie ŠD a Altánku, pieskoviska.

- v A tr. zariadená telocvičňa, za jej pravidelné upratovanie sú zodpovedné všetky prevádzkové zamestnankyne a L. Ursacherová 

- B a D: umývanie zubov po obede 

- Prevádzkový prac.- každý piatok umývanie pohárov a kefiek 
Rozdelenie úloh ped. pracovníkov 

Ujčeková-  vedenie registratúry

Kleskeňová- ASC agenda, WEB stránka, vedenie dochádzky

Cyprichová- OOPP, vedenie stránky FB, šeky 
Plaštiaková- inventarizácia, dopĺňanie lekárničiek, pož. cvičebný poplach     
Ursacherová- Projekt „Ľudové tradície“    
- pedag. pracovníci v C a B triede dokrmujú deti, odstravujú sa až po uložení deti na lehátko- striktné dodržiavanie 
- budovu pravidelne zamykať od 8:00 – 14:00 zodpovedné prevádzkové zamestnankyne
- starostlivosť o pieskovisko- každý pondelok prehrabať a poliať vodou + pravidelný záznam o údržbe pieskoviska- zodpovedná Karcolová 
- každý deň pred pobytom deti vonku pripraviť ŠD- odokryť pieskovisko pozametať altánok, rozmetať kaluže
- pracovníčky kuchyne- pripraviť pred pobytom vonku pitný režim do altánku 
- pedagogickí pracovníci poučia všetky deti o používaní pohárov a ich odkladaní po použití 

- pedagogické pracovníčky sú zodpovedné za poriadok po opustení školského dvora.

     - poriadok v altánku

     - uloženie hračiek z pieskoviska 

     - poriadok  v sklade pomôcok na  ŠD   

- striktné udržiavanie poriadku- do upratovania zapájať aj deti    
   4. Návrhy a pripomienky k novému šk. roku 

- deti alergické na stravu musia doniesť doklad 

- deň zdravej výživy sa uskutočni 10/26-  zodpovedné Plaštiaková, Cyprichová
- deň mlieka sa uskutočni 11/25- zodpovedná Ursacherová 
Rozdelenie PP - triednictvo na šk. rok 2026/2027
B: 4.-5r.:  Ľ. Ursacherová
C: 2.-3r.: Mgr. M. Kleskeňová
D: 5.-6r.: Z.Cyprichová
 5. Uznesenie, záver   
Plniť si všetky  povinnosti podľa náplne práce.

T: stály                          Z: všetci zamestnanci

Odsúvať nábytok, pravidelne  utierať prach, vysávať, zmývať.

T: stály                          Z: prevádzkové pracovníčky

Dodržiavať pracovnú dobu.

T: stály                          Z: všetci zamestnanci
Každý úraz zaznamenávať do zošita.
T: stály                          Z: pedag. zamestnanci
Zapisovať sa a odpisovať sa do dochádzky.

T: stály                          Z: všetci zamestnanci
Dbať na rýchle odstravovanie, maximálne 20 minút.

T: stály                          Z: pedagogickí zamestnanci
Kooperácia so školskou jedálňou, nahlásiť po 8.00 hod. skutočný počet detí.

T: stály                          Z: pedagogickí zamestnanci
Upratať a pripraviť celú MŠ na nový školský rok.

T: do 1.9.2026               Z: prevádzkové pracovníčky
Prichystať triedy, kabinety, priestory MŠ na nový školský rok. 

T: do 1.9.2026               Z: pedag. Zamestnanci
Zapísala:                                              Overila:

Prezenčná listina z Pracovnej porady, 31.8.2026:

Mgr. Zuzana Gajdošová

 Mgr. Miroslava Kleskeňová 
 Zuzana Cyprichová

 Ľubica Ursacherová

  Bc. Nikola Ujčeková
 Danica Šnírovská

  Lenka Karcolová

  Jana Francová

  Monika Stoláriková

  Bc. Oľga Chovancová

Ospravedlnená:             Tatiana Plaštiaková

